KINNITATUD
Tallinna Mustaméde Reaalgiimnaasiumi
direktori 24.09.2020.a

késkkirjaga nr 1.1-6/18

Tallinna Mustaméae Reaalgtimnaasiumi kooliraamatukogu kasutamise eeskiri

Kooliraamatukogu juhindub oma tegevuses "Kooliraamatukogu tookorralduse alustest”,
kooli pohimaarusest ja muudest kooliraamatukogu t66d reguleerivatest digusaktidest.
Kooliraamatukogu on komplekteeritud vajalike valjaannetega, hoiab ja teeb need
lugejatele kattesaadavaks; tootleb raamatukokku saabunud véljaandeid ning koostab
vajalikku infostisteemi (e-andmebaas); vastab paringutele, annab informatsiooni; korraldab
naitusi, muid 0ritusi ning tutvustab oma kogusid, viib raamatukogutunde labi; peab
raamatukogu arvestust, annab oma tegevusest aru kooli juhtkonnale ning esitab statistilise
aruande Rahvusraamatukogu kaudu Kultuuriministeeriumile; arendab koost6dd teiste
raamatukogudega.

Kooliraamatukogus on kasutusel RIKS infosusteem, mille haldab raamatukoguhoidja.
Kooliraamatukogu lugejaks vo@ivad registreerida kooli dpilased, Gpetajad, teenindav
personal ja halduspersonal.

Kooliraamatukogu teenused —  kohalkasutus, kojulaenutus, teatmeteenindus,
internetikasutus— on tasuta.

Lugejate teenindus toimub todpaeva jooksul.

Raamatukogu lahtiolekuajad on néhtavas kohas ja jargmised:

Raamatukogu tédgrafik

Esmaspéev Teisipéev Kolmapaev Neljapaev Reede
Abonement 9.00-15.00 9.00-15.00 9.00-15.00 9.00-15.00 | 9.00-15.00
Lugemissaal 9.00-17.00 8.00-16.00 9.00-17.00 8.00-16.00 | 8.00-16.00




8. Raamatukogu lugeja arvutit kasutatakse dppetd6 otstarbeks ja infootsinguks. Arvutiménge
raamatukogus ei méngita.

9. Lugejaks registreeritakse Opilasi Opilaspileti alusel; Opetajaid, haldus- ja teenindavat
personali isikut tbendava dokumendi alusel.

10. Lugejad taasregistreeritakse iga dppeaasta alguses, alates 1.septembrist. Lugejate andmed
kontrollitakse (ja tapsustatakse).

11. Volglasi ei taasregistreerita imber enne teavikute tagastamist raamatukogule.

12. Kooliraamatukogu laenutab lugejatele raamatuid ja muid teavikuid nii raamatukogus
kasutamiseks kui ka koju.

13. Koju ei laenutata teavikuid, mis on mdeldud ainult kohapeal lugemiseks, néiteks
lugemissaali raamatuid, teatmeraamatuid, entsiklopeediad, uusi ajakirju ja ajalehti. Samuti
vaartuslikke ja haruldasi ainueksemplare.

14. Lugejal on digus laenata koju korraga kuni viis teavikut 2 nédalaks. Kui lugeja vajab
raamatut 6ppetdoks kauem, on tagastamise tahtaeg 1 kuu.

15. Lugeja vOib tagastamise tdhtaega pikendada — (ka korduval) — juhul, kui teavikut ei ole
soovinud laenutada teised lugejad.

16. Opikud ja muu &ppekirjandus véljastatakse terveks Oppeaastaks vastavalt kooli
Oppekavale.

17. Opilased tagastavad kdik raamatud raamatukokku Gppeaasta 16pul. Suviseks perioodiks
saab laenutada vaid Oppetooks vajalikke materjale Opetajatele, haldus-ja teenindava
personalile isikut tbendava dokumendi alusel.

18. Lugeja kannab materiaalset vastutust tema kasutuses olevate raamatute ja trikiste eest.
Lugeja peab laenutatud teavikuid hoolikalt hoidma. Laenutatud teavikuid ei tohi rikkuda.
Laenutamisel peab lugeja kontrollima raamatu voi trikise korrasolekut ja teatama
puuduvatest lehtedest vm defektidest raamatukoguhoidjale. Lugeja ei tohi kahjustada
raamatukogu pdhivara. Tagastamata, kaotatud vOi rikutud teavikud on raamatukogu
kasutaja kohustatud asendama samade vOi raamatukogu poolt vordvaarseks tunnistatud
teavikutega vOi kompenseerima raamatukogule nende turuvaartuse.

19. Raamatukogus tuleb séilitada vaikust. Oma k&itumisega ei tohi hairida teisi lugejaid.

20. Raamatukogu kasutamise eeskirja korduvalt rikkunud lugejalt v6ib raamatukogu
kojulaenutamise Giguse &ra votta.

21. lgal koolivaheajal on Uks to0péev sanitaarpdev. Raamatukogu ei teeninda lugejaid.



