KINNITATUD

direktori 26.03.2019.a. kaskkirjaga nr 1.1-6/58

Tallinna Mustamie Reaalgiimnaasiumi isikuandmete

tootlemise ja kaitse kord

| Uldsitted

1. Tallinna Mustamée Reaalgiimnaasium (edaspidi kool) isikuandmete to6tlemise ja kaitsmise
korra (edaspidi kord) koostamise aluseks on Euroopa Parlamendi ja ndukogu 25.05.2018.a.
mairus 2016/679 fiitisiliste isikute kaitse kohta isikuandmete to6tlemisel ja selliste andmete
vaba litkumise kohta.

2. Mairuse eesmirk on kooskdlas avalike huvidega isikuandmete to6tlemisel kaitsa fliiisilise
isiku pohidigusi ja —vabadusi, eelkdige isiku digust isikuandmete kaitsele.

3. Isikuandmete to6tlemise pdhimdtted - isikuandmete to6tlemisel tagatakse seaduslikkus,
oiglus, ldbipaistvus, eesmirgi piirang, voimalikult vdheste andmete kogumine, digsus,
séilitamise piirang, usaldusviirsus, konfidentsiaalsus, vastutava tootleja vastutus tditmise
eest.

4. TIsikuandmete tootlemise seaduslikkus — diguslik alus kas seaduse, lepingu voi ndusoleku
néol.
4.1.Juriidiline kohustus. Koolis toddeldakse isikuandmeid digusaktides toodud kohustuste

tditmiseks. Sel alusel toodeldakse Oppetdd ldbiviimisega seotud isikuandmeid;
raamatupidamisarvestuse korraldamisega seotud isikuandmeid; koolitdotajate iile
arvestuse pidamisega seotud isikuandmeid; tootajate tervisekontrolli andmeid jt. Noue
esitada koolile dpilase tervisekaart tuleneb méiirusest ,,Opilase kooli vastuvdtmise
iildised tingimused ja kord ning koolist vdljaarvamise kord*.

4.2 Juriidilise kohustuse alusel toimub ka isikuandmete edastamine kolmandatele isikutele,
kui andmete edastamise kohustus tuleneb seadusest (kohalikule omavalitsusele,
riiklikele registritele, nagu EHIS, EIS, EKIS, Maksu- ja Tolliametile, Haigekassale,
Sotsiaalkindlustusametile) voi juhul kui kolmas isik esitab oma seadusest tuleneva
kohustuse tditmiseks andmete saamiseks péringu (jérelevalveasutused, Politsei- ja

Piirivalveamet, sotsiaalhoolekandega seotud asutused jt.).



4.3.Isikuandmte to6tlemine andmesubjekti osalusel sdlmitud lepingu tditmiseks voi lepingu
sOlmimisele eelnevate meetmete votmiseks vastavalt andmesubjekti taotlusele. Koolis
lepingu alusel to6deldakse todlepingu voi voladigusliku lepingu alusel tootavate isikute
andmeid; huvi- ja spordiringides osalevate Opilaste ja nende vanemate andmeid,
Opilaspileti tellimiseks e-Opilaspileti siisteemis.

4.4 Isikuandmete tootlemine ndusoleku alusel — juhul kui isikuandmete to6tlemiseks ei ole
tihtegi teist eeltoodud odigusliku alust, siis on isikuandmete tootlemise aluseks isiku
ndusolek, nagu dpilase terviseandmeid, milliseid lapsevanem on otsustanud lapse tervise

ja heaolu huvides koolile teatavaks teha, néiteks diabeet, langetdbi, allergia vms.

Il Moisted

1. Andmesubjekt — fiitisiline isik, kelle sikuandmeid to6deldakse.

2. Isikuandmed — igasugune teave, mille kaudu on otseselt voi kaudselt vdimalik tuvastada
konkreetne fiilisiline isik (Opilane, lapsevanem, ecestkostja, Opetaja, kooli tédtaja jne)
eelkdige sellise identifitseerimistunnuse alusel nagu nimi, isikukood, asukohateave,
kontaktandmed.

3. Isikukoodid on tavalised isikuandmed ja nende kasutamisele ei ole seatud rohkem piiranguid
kui nditeks inimese nime v0i siinniaja kasutamisele.

4. Isikuandmete eriliigid—andmed, millest ilmneb inimese rassiline voi etniline péritolu,
poliitilised vaated, usulised voi1 filosoofilised veendumused v41 ametiiihingussekuulumine,
geneetilised andmed, fiilisilise isiku kordumatuks tuvastamiseks kasutatavad
biomeetrilisedandmed, terviseandmed voi andmed fiiiisilise isiku seksuaalelu ja seksuaalse
sattumuse kohta. Koolikontekstis on toddeldavateks eriliiki isikuandmeteks niiteks lapse
terviseseisundit puudutavad andmed, sotsiaalpedagoogi/psiihholoogi esitatud teave,
sotsiaalteenuste osutamise taotlemist kirjeldavad andmed, andmed, mis ilmnevad seoses
hariduslike erivajadustega jms.

5. Konfidentsiaalsus ehk salastatus -seondub andmesubjekti privaatsuse tagamisega, andmete
tootlemiseks on médratud vastutava isik ja kaasvastutavad isikud.

6. Kaasvastutavad isikud - koolipersonal —direktor, Oppealajuhatajad, sekretdr-asjaajaja,
infojuht, majandusalajuhataja, klassijuhatajad, ainedpetajad, tugipersonal, jt tootajad.

7. Usaldusvidirsus — isikuandmeid toddeldakse viisil, mis tagab isikuandmete asjakohase
turvalisuse, kaitseb loata voi ebaseadusliku tootlemise eest ning juhusliku kaotamise,

hivitamise voi kahjustumise eest.



11l Andmesubjekti digused

1.

Isikuandmete to6tlemise aluseks on {ildjuhul andmesubjekti enda algatus (taotlus, avaldus,

margukiri, teabendue) voi isiklik pdordumine kooli poole. Isiku algatuse voi osaluseta

tootleb kool isikuandmeid ainult siis, kus seadus néeb vastava Giguse avaliku iilesande

taitmiseks ette

Asja menetlemiseks ning dokumendi kétte toimetamiseks kasutatakse aadressi andmeid,

mida andmesubjekt on ise koolile avaldanud.

Igal isikul on digus saada teada:

3.1 milliseid isikuandmeid tema kohta koolis kogutakse ja on kogutud;

3.2 millisel eesmargil ning millisele seadusele vdi muule Gigusaktile tuginedes tema
andmeid toddeldakse;

3.3 millistele isikutele voi asutustele on tema isikuandmeid edastatud.

Informatsiooni saamise voi kogutud andmetega tutvumise viisid:

4.1 esitada Kkirjalik taotlus (E.Vilde tee, 64, Tallinn, 13421, Harjumaa; e-post

mreal@mreal.tin.edu.ee);

4.2 taotleda teabendude korras oma isikuandmetega dokumentide valjastamist;

4.3 tutvuda oma isikuandmetega dokumentidega koolis kohapeal.

Kool keeldub dokumentidega kohapeal tutvumise voimaldamisest ja dokumentide voi teabe
vidljastamisest juhul, kui see vOib kahjustada teiste isikute digusi ja vabadusi, eraelu
puutumatust voi nduab isikuandmete kaitset.

Riiklikest registritest, millesse kool on andmeandja (EHIS, Haigekassa) saab enda kohta
kéivaid andmeid kontrollida riigiportaalis www.eesti.ee ,,Minu asjad* voi teha paringuid e-
teenuse kaudu.

Andmesubjektil on 0igus isikuandmete parandamisele ja kustutamisele; tootlemise
piiramisele ning esitada vastuviiteid oma isikuandmete to6tlemisele.

Kui andmete todtlemise aluseks on andmesubjekti ndusolek, siis on tal voimalus ndusolek
igal ajal tagasi votta, ilma et see mdjutaks enne tagasivotmist ndusoleku alusel toimunud
tootlemise seaduslikkust. Nousoleku vorm on kdesoleva dokumendi LISA1 (Opilastele) ja
LISA 2 (TMRG tootajatele).

Klassijuhatajad koguvad need andmed lastevanematelt, teevad koondtabeli ning edastavad

informatsiooni kooli andmekaitse kontaktisikule.

IV Isikuandmete avalikkusele kiattesaadavaks tegemine ja turvalisuse tagamine

1.
2.

Isikuandmed avalikustatakse ainult juhul, kui avalikustamise kohustus tuleneb seadusest.
Eraisikute kirjad (nii kooli saabunud kui ka védlja saadetud) registreeritakse kooli

elektroonilises dokumendiregistris. Dokumendiregistrile on avalik juurdepdds kooli
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veebilehelt. Dokumendi pealkiri ndidatakse tundlikuma sisuga dokumendisarjas iiksnes
dokumendi liigina (selgitustaotlus, teabendue, margukiri, iseloomustus jne).

3. Auvaliku teabe seadusest(AvTS) § 12 Ig 3 ldhtuvalt méargitakse dokumendiregistrisse kirja
saatja ja saaja kohta nimi, aadress ja muud kontaktandmed.

4. Viltimaks Gpilaste ja personali isikliku kontaktteabe (kodune aadress, isiklik e-posti aadress
ja telefoninumber jms) sattumist teabendude korras voi dokumendiregistri otseligipdédsu
kaudu piiramatul hulgal vddraste isikute kitte, seatakse dokumendile juurdepaisupiirangud
tunnistades teave asutusesiseseks kasutamiseks (AvTS § 35 1g 1 p 12 alusel teave, mis
sisaldab isikuandmeid, kui sellisele teabele juurdepddsu voimaldamine kahjustaks oluliselt
andmesubjekti eraelu puutumatust).

5. Kui dokumendiregistri viljadel olevast infost ilmneb teave, mis avaliku teabe seadusealusel
vOib riivata kirja saatja eraelu, on dokumendiregistri avalikus vaates ndha kirja saatja voi
saaja nimeks ,,Eraisik*“. Muul juhul avalikustatakse dokumendiregistris kirja saaja voi saatja
ees-ja perekonnanimi.

6. Isikuandmetega dokumente siilitatakse vastavalt Tallinna Mustamée Reaalgiimnaasiumi
dokumentide loetelus margitud séilitustdhtajale. Séilitustdhtaja iiletanud dokumendid

hivitatakse. Dokumentide andmed, mis hdvitatakse, kustutatakse ka dokumendiregistrist.

V Isikuandmete kolmandatele isikutele, sealhulgas teistele asutustele edastamine

ja turvalisuse tagamine

1. Andmesubjektilt saadud dokumendid on valdavalt juurdepddsupiiranguga, kuna
Oigusaktidega sitestatud nouetest ldhtuvalt sisaldab isiku kiri selle saatja vO1 saaja
elukohaandmeid, telefoninumbrit, e-postiaadressi. Eelloetletud andmeid loetakse isiku
eraelu puudutavaks teabeks ning see ei kuulu kolmandatele isikutele avalikustamisele (va
kui isiku nime vdi kontaktandmeid on kasutatud juriidilise isiku vdi asutuse esindajana).
Muu kirjas mérgitud teabe osas soltub juurdepddsu piiramine dokumendi sisust. Vdimalikud
juurdepdidsupiirangute alused sétestab avaliku teabe seadus (AvTS § 35).

2. Hoolimata juurdepédésupiirangust véljastab kool dokumendi asutusele voi isikule, kellel on
otsene seadusest tulenev digus seda kiisida (kohtueelne menetleja, kohus, jérelevalveasutus
jms). Kui koolile saadetud kirjale vastamine on teise asutuse paddevuses, siis edastab kool
selle vastavale asutusele, informeerides sellest ka kirja saatjat.

3. Kui kirjaga, mis on koolile saadetud vai koolist viljastatud, soovitakse tutvuda teabendude
korras (AVTS 3. peatiikk), analiiiisib kool teabendude saamisel, kas taotletavat dokumenti
saab muutmata kujul véljastada voi tuleb seda toodelda nii, et juurdepadsupiiranguga teave
el satuks kolmandate isikute valdusse. Igal juhul kaetakse viljastatavas dokumendis kirja

saaja vOi saatja kontaktandmed (aadress, e-postiaadress, telefoninumber).



4.

Kool peab isikuandmete kolmandatele isikutele ja asutustele edastamise kohta arvestust
eraldi registris. Register on digusaktidega sétestatud iilesannete tditmiseks ning kasutusel
koolisiseselt. To6taja, kes isikuandmed voi isikuandmetega dokumendi kolmandale isikule
vOi asutusele edastas, margib registrisse kellele, mis eesmargil, millal, millisel viisil ja

millist asutusesiseks kasutamiseks moeldud teavet ta edastas, LISA3.

V1 Isikuandmete tootlemisel kasutatavad tiiendavad turvameetmed

Organisatsioonilised turvameetmed

1.

Isikuandmete to6tlemise digsuse ja digeaegsuse eest vastutavaks isikuks koolis on direktori
kéaskkirjaga kinnitatud andmekaitse kontaktisik ja temale méédratud tootilesanded.
Kontaktisik on ka infokanaliks Tallinna andmekaitsespetsialisti ja kooli vahel.

Igal andmeto6tlussiisteemi kasutajal on juurdepdds ainult temale todtlemiseks lubatud
isikuandmetele ja temale lubatud andmetodtluseks. Direktori késkkirjaga on méératud
koolitdotajad, kellel on ainudigus riiklikes elektroonilistes infosiisteemidesse andmete
edastamine ja kellel lasub vastutus andmete digsuse eest.

Direktori kédskkirjaga kinnitatud ametijuhendites on olemas konfidentsiaalsuse ndue.
Tootajatega solmitud to6lepingud sisaldavad konfidentsiaalsuselepet.

Oppekorralduslikud dokumendid/juhendid sisaldavad konfidentsiaalsusnduet, néiteks
arenguvestlusel teatavaks saanud informatsioon Opilase ja lapsevanema kohta on
konfidentsiaalne. Klassijuhataja tagab konfidentsiaalsuse Opilase ja lapsevanema kohta
kdiva informatsiooni haldamisel ning teeb kdik selleks, et kogu isikuandmetega seotud
informatsioon ei jouaks kolmandate isikuteni. Kolmandatele isikutele informatsiooni

andmine on lubatud vaid osapoolte ndusolekul.

Infotehnoloogilised turvameetmed

1.

Infojuht ja IT-laborant peavad arvestust isikuandmete to6tlemisel kasutatavate seadmete ja

tarkvara iile, dokumenteerides jairgmised andmed:

1.1. seadme nimetus, tiilip ja asukoht ning seadme valmistaja nimi;

1.2.tarkvara nimetus, versioon, valmistaja nimi ja kontaktandmed.

2.

Elektrooniliselt viljasaadetavad dokumendid, mis sisaldavad eriliigilisi isikuandmeid,
kriipteeritakse ID-kaardiga.

Igapdevaselt tekkinud ja to0ks mittevajalikud digitaalsed isikuandmeid sisaldavad
dokumendid havitatakse teabe kustutamisega teabekandjalt.

Andmekandjatele (arvuti kdvaketas, malupulk, CD/DVDplaat jm) piisivalt salvestatud

andmeid hévitatakse andmekandja fiiiisilise hdvitamise teel.



Fiiiisilised turvameetmed

=

Servereid hoitakse eraldi kaitstud, lukustatudruumides. Varundamisseadmeid ei jdeta
jérelevalveta, kasutamise vilisel ajal on lukustatud kohas.

Serveris hoitav informatsioon on konfidentsiaalne ning on kasutusel ja edasi andmisel ainult
seadusega sitestatud korras.

Igapédevaselt tekkivad isikuandmeid sisaldavad paberdokumendid nt mustandid,
viljatriikitud kirjavahetus, jms havitatakse fliiisiliselt paberihundis purustades.

Pérast isikuandmete tootlemise 10ppu paigutatakse toddeldud isikuandmeid sisaldavad
paberkandjad kappi/sahtlisse ja eriliigilisi isikuandmeid sisaldavad paberkandjad

lukustatavasse kappi/sahtlisse voi seifi.

Isikuandmete tootlemine elektrooniliselt 6ppeinfosiisteemis eKool

1.

Isikuandmete elektrooniliseks tootlemiseks kasutab Opetaja kooli arvutit, kuhu on
installeeritud Gpetaja ameti kohustuste tditmise ulatuses vajalik tarkvara.

Kooli arvutid on thendatud vorku, kuhu sisenemiseks kasutab dpetaja personaalset parooli.
Opetaja ei hoia parooli arvuti monitori kiiljes, laual paberitel vdi muul kolmandatele
isikutele kittesaadaval viisil.

Pérast t66 1oppu logib Opetaja end siisteemist vilja, mitte ei jata arvutit toole koigile

ndhtavate andmetega.

V11 Vastutus isikuandmete tootlemise nouete rikkumise eest

1.

Koolitdotaja kannab isikuandmete to6tlemise korraga sétestatud konfidentsiaalsuskohustuse
rikkumise eest seadustes sétestatud vastutust.

Tootajad on kohustatud hoidma saladuses talle todiilesannete tditmiseks teatavaks saanud
isikuandmeid, mida pole antud iildiseks kasutamiseks, ka pdrast tootlemisega seotud

tooililesannete tiitmist voi toosuhte 10ppemist.



LISA1

NOUSOLEK ISIKUANDMETE TOOTLEMISEKS

Isikuandmete vastutav tootleja on Tallinna Mustamiie Reaalgiimnaasium (edaspidi kool), aadress
Ed. Vilde tee 64, Tallinn, e-post mreal@mreal.tIn.edu.ee
Lapse nimi isikukood

Lapsevanem voi seaduslik esindaja (edaspidi lapsevanem):

NIMIL oo

ISIKUKOOD: ..o

E-POSE: oot Ctelefon: oo

1. Lapse andmed

Annan koolile ndusoleku avalikustada oma lapse isikuandmed jargmistel eesmarkidel (palun méarkige

ruut):

O lapse foto ja video — Avalikustamise eesmérk on jagada teavet kooli tegevuse kohta ning tunnustada
last tubli saavutuse eest.

O lapse nimi - Avalikustamise eesmdrk on jagada teavet kooli tegevuse, nt huviringide, vdistluste ja
etenduste kohta ning tunnustada last tubli saavutuse, nt oliimpiaadi vOitmise v&i voistlusel
auhinnalise koha saamise eest.

[ lapse koolitood - Avalikustamise eesmark on tunnustada heade saavutuste eest ja kajastada kooli
tegevust.

O kooli huviringides tehtud t66d ja nende salvestused - Avalikustamise eesmérk on tunnustada
heade saavutuste eest ja kajastada huviringide tegevust.

Luban neid andmeid avalikustada:

kooli stendil

kooli veebilehel

kooli Facebooki lehel vdi muus sotsiaalmeediakanalis
ajakirjanduses

Tallinna Haridusameti aastaraamatus

OoOooogno

O Annan koolile ndusoleku kasutada minu lapse andmeid (nimi, e-posti aadress) dppe-cesmargiliste
veebikeskkondadega liitumiseks (nt dpiveeb, opiq.ee, nutisport, Foxcademy)

Delikaatsed/eriliigilised isikuandmed

[0 Annan koolile néusoleku téddelda oma alaealise lapse terviseandmeid tema elu ja tervise kaitseks
(terviseseisund, mille tottu voib laps vajada abi ravimite votmisel voi ei saa osaleda mdnes tegevuses,
nt kehalise kasvatuse tunnis):

Lapse terviseandmete todtlemise eesméirk on lapse elu ja tervise kaitse ning turvalise keskkonna
tagamine koolis.

no

Lapsevanema andmed
[0 Annan koolile nGusoleku kasutada oma e-posti aadressi ja telefoninumbrit, et votta dpetajatel ja kooli
juhtkonnal vajadusel ja operatiivselt kontakti ning lihtsustada kooli ja kodu vahelist teabevahetust
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Andmekaitsetingimused nousoleku alusel isikuandmete tootlemise korral

1. Oiguslik alus

Andmete tootlemise Oiguslik alus on ndusolek. Koigi iilejddnud andmete tootlemine, mida kool
lapsevanemalt nduab, toimub digusaktidega sétestatud kohustuste tditmiseks.

2. Lapsevanema digused

2.1. Nousoleku tagasivotmine

Lapsevanemal on Gigus ndusolek igal ajal tagasi votta. Nousoleku tagasivotmiseks tuleb lapsevanemal
esitada koolile avaldus ja mérkida &ra, milliste andmete toStlemise ndusoleku ta tagasi votab.

2.2.  Andmete saamine, parandamine, piiramine ja kustutamine

2.2.1 Lapsevanemal on digus saada koolilt kdiki andmeid, mida kool tema alaealise lapse kohta ndusoleku
alusel to6tleb.

2.1.2. Kool parandab v&i kustutab ndusoleku alusel toéddeldavaid isikuandmeid lapsevanema taotluse
alusel. Taotlus tuleb esitada dpilase klassijuhataja e-posti aadressile.

2.1.3. Kool vastab kdigile lapsevanema digustega seotud pddrdumistele esimesel voimalusel voi kuni 30
paeva jooksul.

3. Andmete avalikustamine ja edastamine

3.1. Kool on kohustatud avaldama lapse ja lapsevanema isikuandmeid kolmandatele isikutele seaduses

sdtestatud juhtudel.

3.2.  Andmed avalikustatakse kooli veebilehel piiramatule hulgale kolmandatele isikutele. Andmed
avalikustatakse Facebookis avalikkusele.

4. Andmete siilitamine

4.1.  Nousoleku alusel avalikustatavaid andmeid siilitatakse nousoleku tagasivotmiseni. Avalikustamata
andmed kustutatakse pdrast ndusoleku tagasivotmist. Avalikustatud andmeid ei kustutata, kui see on
tehniliselt voimatu (nt aastaraamatud) voi kui vanem seda ei ndua (e-keskkonnad).

4.2.  Eriliigilisi andmeid ja vanemate kontaktandmeid séilitatakse ndusoleku tagasivotmiseni voi seni,
kuni laps on kooli opilane. Pérast seda andmed kustutatakse (hivitatakse).
4.3.  Nousolekut siilitatakse 2 aastat andmete to6tlemise I0petamisest.

5. Turvalisus

5.1.  Avalikustatud andmetele péddsevad ligi koik, kes kasutavad keskkonda, kus kool andmeid
avalikustab.

5.2, Kooli veebileht on kaitstud otsiroboti vastase tokkega, et isikuandmed oleksid otsingumootoritele
kéttesaamatud.

5.3.  Kinnisele e-keskkonnale (nt EIS, e-Kool, TMRG sisemine infosiisteem jms) pédsevad ligi liksnes
grupi litkmed voi keskkonna kasutajad.

5.4. Lapsevanema e-posti aadress on kittesaadav kooli volitatud tdotajatele ja teistele sama klassi
lapsevanematele. E-posti aadressid asuvad turvalises serveris. Andmetele péadseb ligi ning ligipddse
haldab direktori poolt madratud isik.

5.5.  Lapse eriliigilised isikuandmeid on kattesaadavad iiksnes neile kooli tootajatele, kellel on neid vaja,
et tagada lapse tervise kaitse. Lapse eriliigilisi andmeid siilitatakse paberil ja lukustatud metallkapis.

6. Koigi andmetootluse kohta tekkivate kiisimuste voi muredega on lapsevanemal véimalik poorduda
kooli andmekaitse kontaktisiku poole e-posti aadressil mreal@mreal.tin.edu.ee

7. Lapsevanemal on digus podorduda Andmekaitse Inspektsiooni véi kohtu poole, kui ta leiab, et
andmete tootlemisel on rikutud tema voi tema lapse digusi.

Kinnitan , et olen andmekaitsetingimustega tutvunud:

Nimi, allkiri kuupidev
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LISA 2

NOUSOLEK ISIKUANDMETE TOOTLEMISEKS

Isikuandmete vastutav tootleja on Tallinna Mustamie Reaalgiimnaasium (edaspidi kool), aadress
Ed. Vilde tee 64, Tallinn, e-post mreal@mreal.tIn.edu.ee
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Tootaja andmed
Annan koolile ndusoleku avalikustada oma isikuandmed jargmistel eesmérkidel (palun mérkige ruut):

O Foto* — Avalikustamise eesmirk on jagada teavet kooli tegevuse kohta ning tunnustada tubli
saavutuse eest.

[0 Video — Avalikustamise eesmidrk on jagada teavet kooli tegevuse kohta ning tunnustada tubli
saavutuse eest.

*Tootajal on 6igus kustutada ebadnnestunud foto

Luban neid andmeid avalikustada:

kooli stendil

kooli veebilehel

kooli Facebooki lehel vdi muus sotsiaalmeediakanalis
ajakirjanduses

Tallinna Haridusameti aastaraamatus

OoOoooOono

Delikaatsed/eriliigilised isikuandmed
O Annan koolile ndusoleku téddelda oma terviseandmeid minu elu ja tervise kaitseks (terviseseisund,
mille tottu voin vajada abi ravimite votmisel vOi ei saa osaleda mones tegevuses,):

Tootaja terviseandmete toGtlemise eesmérk on todtaja elu ja tervise kaitse ning turvalise keskkonna
tagamine koolis.


mailto:mreal@mreal.tln.edu.ee

Andmekaitsetingimused nousoleku alusel isikuandmete tootlemise korral

1. Oiguslik alus
Andmete to6tlemise diguslik alus on ndusolek. Kdigi tilejaanud andmete to6tlemine, mida kool
tootajalt nduab, toimub digusaktidega sétestatud kohustuste tditmiseks.

2. Tootaja digused

2.1. Nousoleku tagasivotmine
Tootajal on digus nousolek igal ajal tagasi votta. Nousoleku tagasivotmiseks tuleb tootajal
esitada koolile avaldus ja mérkida dra, milliste andmete to6tlemise ndusoleku ta tagasi votab.

2.2. Andmete saamine, parandamine, piiramine ja kustutamine

2.2.1. Tootajal on digus saada koolilt kdiki andmeid, mida kool tema kohta ndusoleku alusel todtleb.

2.2.2.Kool parandab voi kustutab ndusoleku alusel toddeldavaid isikuandmeid tootaja taotluse

alusel. Taotlus tuleb esitada kooli andmekaitse kontaktisikule e-posti aadressil
mreal@mreal.tin.edu.ee

3. Andmete avalikustamine ja edastamine

3.1. Kool on kohustatud avaldama td6taja isikuandmeid kolmandatele isikutele seaduses satestatud
juhtudel.

3.2. Andmed avalikustatakse kooli veebilehel piiramatule hulgale kolmandatele isikutele. Andmed
avalikustatakse Facebookis avalikkusele.

4. Andmete siilitamine

4.1. Nousoleku alusel avalikustatavaid andmeid siilitatakse ndusoleku tagasivotmiseni.
Avalikustamata andmed kustutatakse pérast ndusoleku tagasivotmist. Avalikustatud andmeid
ei kustutata, kui see on tehniliselt vdimatu (nt aastaraamatud).

4.2. Eriliigilisi andmeid séilitatakse ndusoleku tagasivotmiseni voi seni, kuni todtaja todtab Tallinna
Mustamée Reaalglimnaasiumis. Pérast seda andmed kustutatakse (hévitatakse).

4.3. Nousolekut sdilitatakse 2 aastat andmete tootlemise 1opetamisest.

5. Turvalisus

5.1. Avalikustatud andmetele padsevad ligi koik, kes kasutavad keskkonda, kus kool andmeid
avalikustab.

5.2. Kooli veebileht on kaitstud otsiroboti vastase tokkega, et isikuandmed oleksid
otsingumootoritele kittesaamatud.

5.3. Kinnisele e-keskkonnale (nt EIS, e-Kool, TMRG sisemine infosiisteem jms) padsevad ligi
tiksnes grupi litkmed voi keskkonna kasutajad.

5.4. Tootaja eriliigilised isikuandmeid on kittesaadavad tliksnes neile kooli tootajatele, kellel on neid
vaja, et tagada tOOtaja tervise kaitse. TooOtaja eriliigilisi andmeid siilitatakse paberil ja
lukustatud metallkapis.

6. Koigi andmetootluse kohta tekkivate kiisimuste voi muredega on todétajal voimalik
poorduda kooli andmekaitse kontaktisiku poole e-posti aadressil mreal@mreal.tln.edu.ee

7. Tootajal on digus podorduda Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu poole, kui ta leiab, et
andmete tootlemisel on rikutud tema 6igusi.

Kinnitan , et olen andmekaitsetingimustega tutvunud:

Nimi, allkiri kuupéev
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LISA 3

Isikuandmete voi isikuandmetega dokumendi edastamise register

Edastaja nimi

Kuupdev

Kelle kohta

Edastamise

viis

Eesmdrk

Allkiri




